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MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Portaria 2/2019 - DGRF/RIFB/IFB, de 15 de fevereiro de 2019

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS RIACHO FUNDO | DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE BRASILIA, nomeado pela Portaria N&-597, de 14 de abril de 2014,

publicada no Diario Oficial da Uniao em 15 de abril de 2014, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, resolve:

Art. 12 ALTERAR a composicdo da Comisséao de Elaboracdo do Projeto Politico Pedagégico do Curso
Superior de Tecnologia em Hotelaria do Campus Riacho Fundo, instituida pela Portaria n® 537, de 12 de
marco de 2018, posteriormente alterada pela portaria n® 2.171, de 26 de julho de 2018, que passa a
vigorar com a seguinte composigao:

MAGALI REGINA MICHELS PRZYBYCIEN 3008886 | PRESIDENTE
JAMMILLY MIKAELA FAGUNDES BRANDAO 1136493 MEMBRO
NAIARA DENICOLO 1202813 MEMBRO
SILVIA MARCELA DE OLIVEIRA MAGALHAES 1363974 MEMBRO
WALLACE BEZERRA FARIAS 1941935 MEMBRO

Art. 22 Reconduzir por mais 60 dias 0 prazo para a conclusdo dos trabalhos, contados da publicagao
desta portaria.

Art. 32 Ficam convalidados os atos praticados pela Comissao desde o dia 24/10/2018.

Art. 42 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

SERGIO BARBOSA GOMES

Documento assinado eletronicamente por:
= Sergio Barbosa Gomes, DIRETOR GERAL - CD2 - DGRF, em 15/02/2019 09:53:42.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 14/02/2019. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 15703
Codigo de Autenticacéo: f4b7513e64




MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Portaria 3/2019 - DGRF/RIFB/IFB, de 18 de fevereiro de 2019

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS RIACHO FUNDO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
BRASILIA, nomeado pela Portaria N2 597, de 14 de abril de 2014, publicado no Diario Oficial da Unido de 15 de abril de 2014, no uso de
suas atribuigdes legais e regimentais, resolve:

Art. 12 DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para constituir a Comisséo eleitoral para as coordenagdes dos cursos de
Licenciatura em Geografia, Tecnélogo em Gastronomia e Técnico em Panificacao.

MATRIiCULA - -
NOME LOTACAO FUNCAO
SIAPE
Alex Harlen dos Santos 2261881 campus Riacho Fundo Presidente
Buno Vieira Ribeiro 1157546 campus Riacho Fundo Membro
Maira Maina Palitot Maximo 1805432 campus Riacho Fundo Membro
Maura Rodrigues Soares de Jesus 2247529 campus Riacho Fundo Membro

Art. 22 DEFINIR que, apds cada reunido de trabalho da Comissdo que a comissao teréd o prazo de 45 dias, contados da assinatura dessa
portaria, e que seja encaminhada ata e lista de presenga assinadas pelos membros participantes, a Diregdo-Geral do campus.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

(documento assinado eletronicamente)
SERGIO BARBOSA GOMES

Documento assinado eletronicamente por:
= Sergio Barbosa Gomes, DIRETOR GERAL - CD2 - DGRF, em 18/02/2019 14:40:30.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 18/02/2019. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 16096
Codigo de Autenticagdo: a258cc39fd




MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Portaria 4/2019 - DGRF/RIFB/IFB, de 18 de fevereiro de 2019

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS RIACHO FUNDO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE BRASILIA, nomeado pela Portaria N2 597, de 14 de abril de 2014, publicado no Diario Oficial da Unido de 15 de abril de
2014, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, resolve:

Art. 12 DESIGNAR os servidores para exercerem a funcao de fiscais de contrato, referente ao Processo n® 23510.12379.2018-
73, que trata do Pregdo Eletrénico n® 06/2018, de concessao onerosa de espago publico para prestagéo de servigos de cantina.

N° DO CONTRATO CONTRATADA OBJETO FISCAIS
TITULAR
Nome da Empresa: Concessao Administrativa CESAR EDUARDO LEITE
SIAPE: 1303636
C. R. BUFE E EVENTOS LTDA| Onerosa de Uso de espago
01/2019 publico para exploragao
CNPJ:

comercial de servigos de SUBSTITUTO

EDSON DE SOUZA CUNHA
SIAPE: 1582065

21.682.114/0001-39 cantina

Art. 22 Os procedimentos a serem adotados no acompanhamento e fiscalizagdo de execugao dos contratos firmados no ambito
do Instituto Federal de Educagéao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia — IFB, estdo regulamentadas na Portaria Normativa n® 001
de 12 de janeiro de 2016.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

(assinado eletronicamente)

SERGIO BARBOSA GOMES

Documento assinado eletronicamente por:
= Sergio Barbosa Gomes, DIRETOR GERAL - CD2 - DGRF, em 18/02/2019 14:42:43.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 18/02/2019. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 16076
Codigo de Autenticagdo: 9f5745e4ac




MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Portaria 5/2019 - DGRF/RIFB/IFB, de 18 de fevereiro de 2019

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS RIACHO FUNDO | DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
BRASILIA, nomeado pela portaria N° 597, de 14 de abril de 2014, publicada no Diario Oficial da Uni&do em 15 de abril de 2014, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais, resolve:

Art. 12 DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para compor a Comissao de Revisdo do Plano do Curso Técnico em
Cozinha Subsequente ao Ensino Médio do Instituto Federal de Brasilia.

Membros SIAPE

Ana Tereza Portelada Bandeira 2278714

César Eduardo Leite 1303636

José Messias Eiterer Souza 1956907 - Presidente
Juliana de Andrade Rocha Goncalves 3012047

Ramon Figueira Garbin 2057011

Victéria Araujo Ganzaroli Amador Reis 1865009

Art. 22 A Comisséao tera um periodo de 45 dias para realizar os trabalhos de revisdo do plano de curso e apresentar um novo
Projeto de Plano de Curso para apreciagéo do Colegiado do Curso e instancias superiores.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

(Assinado Eletrénicamente)

SERGIO BARBOSA GOMES

Documento assinado eletronicamente por:
= Sergio Barbosa Gomes, DIRETOR GERAL - CD2 - DGRF, em 18/02/2019 14:54:18.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 14/02/2019. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 15691
Codigo de Autenticagdo: 9e9b2a8093




MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Portaria 6/2019 - DGRF/RIFB/IFB, de 22 de fevereiro de 2019

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS RIACHO FUNDO DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA-IFB, nomeado pela Portaria N°
597, de 14 de abril de 2014, no uso das suas atribuigdes legais e regimentais, revoga a Portaria n® 2767, de 16 de
dezembro de 2015 e torna publico o novo Regulamento de normas de utilizagdo dos laboratérios de alimentos e bebidas —
Campus Riacho Fundo.

CONSIDERANDO a Portaria No 968, de 10 de abril de 2018, que nomeou a comissdo para regulamentagao das normas de utilizagao
dos laboratérios de alimentos e bebidas;

CONSIDERANDO o que consta na Resolucdo 01/2017/CS, de 08 de fevereiro de 2017 , que aprova a estrutura organizacional do
Instituto Federal de Brasilia (IFB) e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o que consta na Resolugdo RDC n® 216, de 15 de setembro de 2004, da ANVISA, que dispde sobre
Regulamento Técnico de Boas Praticas para Servigos de Alimentagéo;

No uso de suas atribuicdes legais, RESOLVE:
Art. 1° APROVAR o Regulamento de utilizac@o dos laboratérios de alimentos e bebidas constante do Anexo | desta Portaria.
Art. 2° REVOGAR revogar a Portaria n® 2767, de 16 de dezembro de 2015.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

(Assinado Eletronicamente)

SERGIO BARBOSA GOMES
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ANEXO |

REGULAMENTO DE UTILIZACAO DOS LABORATORIOS DE ALIMENTOS E BEBIDAS DO CAMPUS RIACHO FUNDO

CAPITULO |

DOS OBJETIVOS

Art. 1°. Este Regulamento dispde sobre as normas de utilizagdo dos laboratérios de alimentos e bebidas e tem por objetivo
regulamentar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo realizadas nas instalagdes dos Laboratérios de Alimentos e
Bebidas do Instituto Federal de Educacgéao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia — Campus Riacho Fundo (IFB/CRFI), a fim de viabilizar o
bom desenvolvimento das atividades escolares, a formagao sécio pedagdgica e cultural dos discentes, a convivéncia saudavel entre
toda a comunidade escolar e a conservagdo do patrimoénio publico.

CAPITULO Il

DA FINALIDADE

Art. 2°. O uso dos laboratérios destina-se, prioritariamente, ao atendimento das aulas praticas dos cursos de gastronomia, devendo ser

vistos como ambiente de ensino, pesquisa e extenséo.

Art. 3°. O horario de funcionamento dos laboratérios de alimentos e bebidas sera determinado pela Direcdo Geral do Campus e devera
prever o atendimento de segunda a sexta e sabados letivos, respeitando o calendario escolar, segundo o planejamento anual das aulas.

§1°. No inicio de cada ano letivo, a Direcao Geral do Campus emitird Nota Informativa com os horérios de atendimento de cada médulo
dos laboratérios de alimentos e bebidas, observando o calendario escolar e o planejamento anual de aulas.

§2°. O horério de atendimento nos laboratérios de alimentos e bebidas podera ser alterado, a qualquer tempo, para melhor atendimento
a comunidade discente e ao planejamento do IFB/CRFI.

CAPITULO Ill

DAS INSTALACOES DOS LABORATORIOS DE ALIMENTOS E BEBIDAS

Art. 4°. O Campus Riacho Fundo possui:

I. Laboratério de cozinha quente com 83,50m2, com destinacéo prioritaria as aulas praticas de cozinha, panificacdo e confeitaria,
com capacidade recomendada para 25 usuarios.

Il. Laboratério de habilidades basicas com 138,16 m2, com destinacéo prioritaria as aulas praticas de cozinha, nutricdo, panificacdo e
confeitaria, com capacidade recomendada para 25 usuarios.

lll. Laboratério de panificagdo com 128,55 m2, com destinagdo prioritaria as aulas praticas de panificacdo e confeitaria, com
capacidade recomendada para 25 usuarios.

IV. Laboratério de Mise en place (MEP) com 57,41 m2, com destinacéo prioritaria a recepgao e triagem dos insumos, preparagdo e
organizagdo dos insumos para aulas praticas realizadas nos laboratérios de alimentos e bebidas do campus. O acesso é restrito aos
técnicos de laboratério e professores.

V. Laboratério Demonstrativo/Cambuza com 39,29 m2, com destinagdo prioritaria as aulas praticas de cozinha, nutricdo, panificagéo,
confeitaria, servigos de bar e restaurante e capacidade para 15 usuarios.

VI. Contéiner e-TEC. Laboratério mével, com destinagao prioritaria para atender as atividades relacionadas a modalidade de Ensino a
Distancia (EaD), e de forma complementar e com o objetivo de maximizar o uso dessa infraestrutura, atender também as aulas praticas
de cozinha, panificacéo, confeitaria; oficinas, palestras, workshop, apoio académico e pedagdgico e capacidade para 15 usuarios.

VII. Laboratério de Bar com 82,35m2 , com destinagao prioritaria as aulas praticas de servicos de bar e restaurante e capacidade para
40 usuérios.

Paragrafo unico. Havendo disponibilidade dos mesmos, eventualmente, os espagos |, II, lll, V e VI, poderao ser utilizados para outras



atividades de ensino e extensdo. E, havendo necessidade, os espagos poderdo ser usados por um numero maior de discentes,
sendo o docente proponente da atividade de ensino e extensdo responsavel pelo controle e organizagao dos espacos e discentes.

CAPITULO IV

DAS REGRAS GERAIS PARA USO DOS LABORATORIOS

Art. 5°. As normas sdo direcionadas a todos os usuérios que utilizam os laboratérios de alimentos e bebidas do IFB/CRFI.
Art. 6°. Entende-se por usudrios:

|. Coordenador(a) de curso/area.

IIl. Docente da area.

lIl. Servidor(a) docente ou técnico responsavel por projetos de iniciagdo cientifica, pesquisa ou extenséo.

IV. Técnico(a) de laboratério.

V. Discente:

a) regularmente matriculado;

b) monitor, mediante celebracdo de termo de compromisso de monitoria e plano de atividades devidamente preenchidos, sob
supervisdo de docente orientador;

c) estagiario, mediante celebragdo de termo de compromisso de estagio (TCE) e plano de atividades devidamente preenchidos,
sob supervisdo de docente ou técnico;

d) bolsista ou membro de projeto de iniciagdo cientifica, pesquisa ou de extensdo, mediante registro de projeto, junto a Pro-
Reitoria de Pesquisa e Inovagdo-PRPI ou a Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura-PREX, sob supervisdo de docente ou técnico.

VI. Comunidade externa: qualquer pessoa da comunidade sem vinculo com Campus Riacho
Fundo que utilizar os laboratérios de alimentos e bebidas. Estes poderao ser:

a) Membro de projeto de pesquisa ou de extensdo vinculados a outras instituigdes de educagdo, docente ou técnico da area,

ex-alunos, visitantes.

b) Membros devidamente autorizados pelo Direcdo Geral do Campus, em razdo de Acordo de Cooperagéo, Vistoria, Auditoria ou
outra situagdo que demande acesso aos laboratérios de alimentos e bebidas.

§1° Nao é permitida a presenga de discente ouvinte nas aulas praticas nos laboratérios do Campus Riacho Fundo, salvo se
decorrente de autorizagdo da Diregao Geral do Campus ou quando regulamentado em outro dispositivo normativo.

§2° Os usuarios visitantes apenas poderdo acessar os laboratérios acompanhados por um servidor do Campus Riacho Fundo,
observando-se, quando for o caso, o regular andamento das atividades de ensino, pesquisa e extenséao.

Art. 7°. Nao sera permitida acondicionamento ou salvaguarda, ainda que temporarias, de objetos que ndo facam parte do
desenvolvimento das atividades nos laboratérios de alimentos e bebidas, tais como bolsas, objetos pessoais, celulares, aparelhos
eletrbnicos e/ou quaisquer outros.

§1° Os objetos definidos no caput deverdo ser acondicionados e salvaguardados em locais apropriados ou em armarios, como guarda-
volumes, ou, ainda, em espacos reservados, quando houver.

§2° O Campus Riacho Fundo nédo se responsabilizara por quaisquer pertences deixados pelos usuarios nos armarios ou em qualquer
outro ambiente.

Art. 8°. As bancadas dos laboratérios devem ser utilizadas para atividades praticas de ensino, pesquisa ou extensdo, nao sendo
permitido utiliza-las como mesa de apoio para trabalhos diversos, incluindo trabalhos administrativos.

Art. 9°. O acesso ao almoxarifado dos laboratérios de alimentos e bebidas e a camara fria é restrito aos docentes da area, aos técnicos
de laboratério ou a pessoa autorizada pela Diregao Geral.

Art. 10°. E obrigatéria a utilizagdo de vestimenta adequada nos laboratérios de alimentos e bebidas.

Paragrafo unico. Entende-se por vestimenta adequada o vestuario compativel com o manuseio dos alimentos e bebidas, devidamente
limpo e higienizado, para evitar contaminagao de qualquer tipo.



Art. 11°. Aos usuarios compete zelar pelos laboratérios, equipamentos e utensilios, mantendo-os sempre limpos e organizados.

CAPITULO V

DA CONDUTA PESSOAL

Art. 12°. O usuario devera:
|. Estar atento a sua conduta pessoal e obedecer as regras a fim de facilitar o trabalho coletivo.
II. Ser pontual.

lll. Assinar o Termo de responsabilidade pelo uso dos laboratdrios.

Paragrafo Unico. O termo de responsabilidade visa a estabelecer o compromisso que usudrios devem ter com as instalagoes,
equipamentos, utensilios, insumos e trabalho coletivo.

Art. 13°. Para uso dos laboratérios, os discentes deverdo estar devidamente uniformizados, respeitando a Legislagado vigente da
ANVISA (RDC n® 216), além das normas de higiene apresentadas nas disciplinas. Ainda de acordo com o manual do estudante, a
uniformizagéo é obrigatéria e consistem em:

I. D6Ima branca, avental branco ou preto e calga preta ou xadrez; em tecido 100% algodéo;

Il. Camiseta branca 100% algod&o por baixo da dé6Ima.

lIl. Sapato fechado, com solado em borracha antiderrapante, sem salto.

IV. Touca descartavel ou de tecido prépria para uso em cozinhas.

§1° Os estudantes de cursos nao regulares ou usuarios visitantes poderao substituir a déIma e o avental por jaleco branco.
§2° O uniforme devera estar limpo e passado, em condigdes adequadas de uso.

§3° Durante as aulas praticas é proibido o uso de sanddlias, chinelos, calcados abertos ou com salto; shorts, saias, vestidos ou
bermudas; camisetas sem manga, boné, chapéu ou qualquer pega de vestuario fora do padrao descrito anteriormente.

§4° E proibido usar vestimentas de tecidos sintéticos porque sao inflamaveis.
§5° O uniforme deve ser usado exclusivamente nas dependéncias dos laboratérios de alimentos e bebidas.
§6° E vedada a circulagdo pelas dependéncias da escola utilizando o uniforme de aulas praticas, inclusive fora do horario de aula.

Art. 14°. O usuario dos laboratérios de alimentos e bebidas deverao cumprir o recomendado pela legislagao sanitaria vigente, de acordo
com seguintes normas:

I. Realizar higiene pessoal diaria: banho, assepsia bucal, utilizagdo de desodorante e/ou antitranspirante;
II. Apresentar-se com uniforme limpo e passado.
lll. As unhas das maos deverdo estar cortadas e sem esmalte ou base.

IV. Os cabelos deverao estar presos, sendo obrigatério utilizar touca descartavel ou, touca de tecido.

V. Nas dependéncias dos laboratérios, os alunos deverdo estar sem adornos (anéis, relégios, aliangas, correntes, brincos, piercings),
barba, bigode, excesso de cabelo e pélos aparentes, maquiagem, batom, perfume e ou qualquer outro item que coloque em risco a
qualidade higiénico sanitaria do aluno;

Art. 15°. Para manipulagdo de alimentos e bebidas, os usuéarios dos laboratérios deverdo proceder com a higienizagdo de maos,
conforme previsto na RDC 216 e publicado no Manual do Estudante.

Art. 16°. Ao acessar aos laboratérios e sempre que necessario, de acordo com as normas de higiene e segurancga alimentar, é
obrigatério a higienizagdo de mdos com sabonete liquido antisséptico seguido de secagem em papel toalha nao reciclado.

Paragrafo unico. Discentes regularmente matriculados e membros de projetos de pesquisa ou de extensdo devem preencher Termo de
Livre Consentimento para degustagao de bebidas.

Art. 17°. Durante a permanéncia nas instalagdes dos Laboratérios de Alimentos e Bebidas é
proibido aos usuarios:
I. Ausentar-se dos laboratérios sem autorizagdo do docente responséavel.

IIl. Usar celular ou portateis eletronicos que possam transmitir contaminacéo.



lll. Fotografar ou filmar as dependéncias ou atividades laboratoriais sem autorizagdo prévia do servidor responsavel (docente ou
técnico).

IV. Fumar em ambientes fechados e de uso coletivo, como escolas.

V - Sentar no chao ou corredores.

VI - Deixar qualquer objeto que obstrua o fluxo de pessoas ou cause acidentes.
VIl - Degustar bebida alcodlica sem fins educativos.

VIIl - Embriagar-se, quando em ambiente escolar, ou apresentar-se embriagado.
IX - Manipular dinheiro ou comercializar produtos de qualquer natureza.

X - Entrar e sair com alimentos e bebidas do Laboratério, bem como retirar alimentos ou matérias-primas ao final das aulas, exceto com
autorizagdo do coordenador de curso.

X1 - Também nao é permitida a saida de alimentos para outros setores do Campus.

§1° O uso de celulares, tablets e notebooks em aulas praticas é permitido somente para consulta de material didatico apés autorizagao
do professor responsavel e prévia higienizagdo com alcool 70%;

§2° A Lei Antifumo n°® 12.546/2011 proibe também uso de cigarrilha, charuto, cachimbo, narguilé e qualquer outro produto que possa
ser fumado e produza fumaga

§3° E proibido o consumo de bebida alcoélica para menores de 18 anos.

CAPITULO VI

DAS INSTALACOES, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS: UTILIZACAO E EMPRESTIMO

Art. 18°. Os laboratérios possuem equipamentos, méveis e utensilios especificos.

Paragrafo unico. Fica proibida a movimentagdo ou retirada de qualquer bem moével sem autorizagdo prévia da Coordenagédo de
Almoxarifado e Patriménio (CDAP), conforme a Portaria normativa n® 007/IFB, de 31 de outubro de 2016.

Art. 19°. Antes de usar equipamentos, deve-se consultar o manual de instrugoes.
§12 Os manuais de instru¢des devem ficar disponiveis para consulta.
§2° Para uso de fogdes e fornos a gés, é obrigatéria a verificagdo de desligamento ao final do uso.

§3° Para uso de equipamentos elétricos, é obrigatério verificar o correto uso de tomadas e tensao elétrica, sendo obrigatéria a
verificagdo de desligamento ao final do uso.

Art. 20°. O uso de equipamentos e utensilios dos laboratérios é exclusivo para atividades académicas, sendo seu uso proibido para fins
particulares.

Paragrafo unico. Docentes de disciplinas praticas deverdo solicitar utensilios e equipamentos via Formulario de MEP, previamente
definido via on-line

Art. 21°. Em caso de danos a equipamentos e patriménios, o usudrio devera informar ao técnico de laboratério imediatamente, que
abrira sindicancia para apuragdo da responsabilidade com comunicacgéo a sua chefia imediata.

Art. 22°. Para empréstimo de bens moéveis (patrimoniados), o servidor devera solicitar instrugdes a coordenagdo de curso/area a
Coordenacéo de Almoxarifado e Patriménio (CDAP), por e-mail, com antecedéncia de 02 (dois) dias Uteis.

Art. 23°. Para empréstimo de bens de consumo disponiveis nos laboratérios de alimentos e bar, é necessario solicitar junto a
coordenacgado de curso/area, enviando por e-mail o Termo de Empréstimo Bens de Consumo dos Laboratérios, com antecedéncia de 03
(trés) dias Uteis.

Paragrafo unico. Em caso de avaria ou extravio do item emprestado, o servidor devera informar a DRAP, a coordenacéo de curso/area e
aos técnicos de laboratério.

Art. 24°. Toda doagao de bem moével (material permanente) deveré ser formalizada junto a DRAP.

CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS PARA AULAS PRATICAS



Art. 25°. A definigdo dos horarios das aulas praticas é de responsabilidade da Coordenagdo Geral de Ensino-CGEN, por meio de mapa
de ocupagao de laboratérios, disponibilizado no inicio do periodo letivo.

§12 A grade horaria deve ser divulgada em mural e nas filipetas das portas dos laboratérios.
§2° O mapa devera ser enviado para os técnicos de laboratério para organizagao do setor.

§3° Para remarcagao de aulas praticas, marcagao de atividades de pesquisa ou de extensdo, o agendamento sera feito mediante
disponibilidade dos laboratérios e com antecedéncia minima de trés dias Uteis, via Suap, com comunicagao ao coordenador de curso.

Art. 26°. A aquisicdo de insumos para as aulas praticas sera realizada de acordo com a legislagdo prevista no Ministério do
Planejamento, respeitando as listas de insumos enviadas previamente pelos docentes.

Art. 27°. Os docentes deverdo encaminhar as listas de insumos dentro do prazo estabelecido pela DRAP.

Art. 28°. O docente devera encaminhar formulério de mise en place preenchido via e-mail a coordenagédo de curso para deferimento e
posterior encaminhamento ao corpo de técnicos de laboratério, com antecedéncia de 07 (sete) dias.

Art. 29°. A separagdo dos insumos e equipamentos deverao ser realizados com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia pelos
técnicos de laboratérios, de acordo com as informagdes descritas no formulario de mise en place.

Art. 30°. As produgdes alimenticias das aulas praticas deverao ser elaboradas segundo ficha técnica disponibilizada pelo docente.

CAPITULO Vill

DAS ATRIBUICOES

Art. 31°. Os usuarios devem ter ciéncia das diretrizes deste regulamento e dos demais a serem criados pelo Instituto Federal de Brasilia-
IFB.

TITULO|

DA DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO - DRAP

Art. 32°. Compete a Dire¢cdo de Administragdo e Planejamento

| - Realizar a aquisi¢do de insumos, materiais de limpeza, descartaveis e equipamentos para as aulas praticas, atividades de pesquisa e
extensao, conforme processo encaminhado pelo Setor Requisitante.

Il - Acompanhar o recebimento, sempre que possivel, de insumos (alimenticios, hortifrutigranjeiros e bebidas), que ¢é de
responsabilidade dos técnicos de laboratérios.

Il - Orientar os Coordenadores de Cursos quanto aos prazos necessarios para a realizagao de processos de aquisi¢cdo de insumos.

Paragrafo unico. Todo o processo de aquisicdes sera realizado de acordo com a legislacéo prevista pelo Ministério do Planejamento,
com a antecedéncia necessaria para atender as demandas de aulas praticas e demais atividades dos laboratérios de alimentos e
bebidas do campus Riacho Fundo, observados os prazos legais e os tramites processuais.

TiTuLo

DA COORDENAGAO DE CURSO/AREA

Art. 33°. Compete aos Coordenadores de Cursos/area:

I- Acompanhar o desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas nos laboratérios de alimentos e
bebidas.

Il- Participar dos processos administrativos de aquisicdo de insumos para as aulas praticas.

lll- Solicitar aos docentes as listas de aquisi¢do de insumos atendendo aos prazos estabelecidos pela DRAP, sendo essas as listas de
insumos necessarios para o planejamento semestral do curso.

IV - Orientar os docentes do seu colegiado de curso/area quanto a elaboracédo do formulario de mise en place (MEP) e ficha técnica
padréo, instrumentos usados para separagao de insumos pelo corpo técnico e ferramenta de aula pratica; respectivamente.



V - Durante o periodo letivo, receber dos docentes e conferir o formulario de mise en place preenchido. Caso o MEP esteja preenchido
corretamente e preveja a utilizagdo de quantidades aceitaveis de insumos, encaminhar o MEP ao corpo de técnicos de laboratério, com
antecedéncia minima de 07 (sete) dias.

VI - Acompanhar quinzenalmente a situagao atual do estoque, por meio dos dados de estoques de consumo imediato informados pelos
técnicos de laboratérios.

VII - Encaminhar ao corpo de técnicos de laboratérios a grade horaria das disciplinas praticas, indicando o cronograma de utilizagéo dos
laboratérios.

VIII - Informar aos técnicos de laboratérios quaisquer alteragdes relativas a grade horaria.

IX - Incentivar praticas educativas que reduzam o desperdicio de insumos e melhorem o andamento das aulas praticas.
X - Determinar o destino do excesso de produgdo em sala de aula, visando otimizar o uso pelo

Campus.

§1° As listas de aquisicao de insumos devem ser elaboradas pelos docentes e enviadas a DRAP obedecendo ao fluxo e aos prazos
estabelecidos por esta diretoria.

§2° Acompanhar a quantidade de insumos solicitados pelos docentes e a quantidade de discentes frequentes, a fim de minimizar o
desperdicio de insumos e o possivel retorno de mise en place.

§3° Solicitar aos docentes as adequagdes de listas de aquisicdo de insumos e fichas técnicas sempre que necessario.

§4° Em casos de inconformidades e produtos a vencer, tomar as medidas cabiveis para evitar desperdicio.

TITULO Il

DOS DOCENTES DA AREA

Art. 34°. Compete ao docente da area:

| - Desenvolver atividades de ensino, pesquisa e extensao nos laboratérios de alimentos e bebidas, zelando pelo bom andamento das
aulas praticas, sob sua responsabilidade.

IIl. Orientar e fiscalizar discentes e outros usudrios quanto ao uso de uniformes e as regras de conduta pessoal, de acordo com o
regulamento do aluno

Il - Obedecer a escala prevista e ao horario designado para a realizagao das aulas praticas nos laboratérios.

IV - Encaminhar listas de aquisi¢do de insumos aos coordenadores de curso, dentro do prazo estabelecido pelo pela comissdo de
aquisicdo de insumos, obedecendo ao fluxo.

V. Durante o periodo letivo, com base em sua lista de aquisicdo de insumos previamente definida, o docente devera encaminhar
formulario de mise en place (MEP) preenchido, via e-mail, a coordenacéo de curso para deferimento e posterior encaminhamento ao
corpo de técnicos de laboratério, com antecedéncia minima de 07 (sete) dias a aula pratica, conforme fluxo de pedidos e insumos para
aulas praticas.

Paragrafo unico. Somente mediante autorizagdo prévia da Direcdo Geral do Campus e com agendamento prévio, desde que
resguardado o andamento do calendario escolar, docentes de areas diversas poderdo utilizar-se dos laboratérios de alimentos e
bebidas.

Art. 35°. Compdem o rol de obriga¢des dos docentes da area:

| — Elaboragéo do descritivo detalhado dos materiais necesséarios as aulas praticas, conforme planejamento do calendario escolar anual
e o Plano Pedagédgico do Curso, indicando a quantidade e produtos para eventual substituicio, em decorréncia da oscilacdo do
mercado fornecedor dos insumos necessarios as aulas praticas.

Il — Elaborar as fichas técnicas de todas as aulas praticas, observando-se o planejamento do calendario escolar anual e o Plano
Pedagogico do Curso.

Il — Atender, integralmente, as demandas exaradas da Coordenagdo de Curso, das Coordenagdes Sistémicas, da Coordenacdo de
Ensino, das Diretorias e da Diregdo Geral do Campus Riacho Fundo que tenham relacéo direta com o andamento regular das atividades
académicas e das aulas praticas.

IV — Adequar as listas de aquisigdo, fichas técnicas, formularios e quaisquer documentos que tenham relagdo direta ou indireta com as
aulas praticas e conforme solicitagdo da Coordenagéo de Curso.

V — Disponibilizar as fichas técnicas aos discentes com a antecedéncia minima de dois dias antes da aula pratica.

VI - Dar ciéncia e remarcar aulas praticas junto a Coordenagao de Curso, apresentado a justificativa para a remarcacéo, informando aos



técnicos de laboratério para que nao haja a separagao e eventual desperdicio de material.

VIl - Orientar e capacitar os discentes na operacdo e uso correto dos equipamentos disponiveis nos laboratérios, inclusive no que tange
a voltagem, limpeza e higienizagédo ap6s utilizagéo.

VIl — Manter os laboratérios de alimentos e bebidas devidamente limpos e organizados, incluindo limpeza e organizagdo dos
equipamentos e materiais utilizados nas aulas praticas.

IX — Zelar pelo patriménio e uso adequado dos equipamentos.

X — Relatar a Coordenagédo de Curso e aos técnicos de laboratério, imediatamente, quaisquer intercorréncias ou danos causados ao
patriménio, incluindo equipamentos.

X1 — Restringir a degustacédo dos preparos das aulas praticas ao ambiente laboratorial em uso.
Xl — Supervisionar e coordenar monitores e estagiarios, incluindo a elaboragéo do plano de trabalho e o controle de frequéncia.

Xlll — Participar de atividades coletivas que tenham por objetivo reparos, limpeza, organizagdo, manutengédo e verificagdo de todos os
equipamentos e materiais dos laboratérios de alimentos e bebidas.

XIV — Entregar, ao final das aulas praticas, os laboratérios de alimentos e bebidas devidamente limpos, incluindo-se a limpeza e a
organizacgado de todos os materiais utilizados nas aulas praticas.

XV — Zelar pelo fiel cumprimento de todos os regulamentos, manuais e base normativa existentes acerca de laboratério de alimentos e
bebidas, manipulagcéo e preparo de alimentos e outras que possuam relagao direta ou indireta com a natureza do curso.

§1° Os docentes deverao, obrigatoriamente, com o prazo de oito dias, preencher o formulario de mise en place, para a separagdo dos
materiais necessarios para as aulas praticas.

§2° Fichas técnicas séo instrumentos utilizados para definigdo da aula pratica e conhecimento prévio do contetido a ser aplicado.

§3° As produgdes alimenticias tém como objetivo degustacdo ou andlise sensorial, sendo expressamente proibido seu uso para
finalidades distintas.

§4° E proibida a saida de insumos, pré-preparos, pratos prontos e utensilios sem expressa autorizacao da Coordenagéo de Curso.

§5° Somente sera permitida a degustacéo de bebidas alcodlicas para maiores de 18 anos e mediante preenchimento do Termo de Livre
Consentimento para Degustagdo de Bebidas Alcodlicas.

§6° Os residuos devem ser depositados em lixeiras especificas, conforme previsto no Manual de Boas Praticas.

TITULO IV

DOS SERVIDORES RESPONSAVEIS POR ATIVIDADES DE INICIACAO CIENTIFICA, PESQUISA OU EXTENSAO

Art. 36°. Compete ao servidor responsavel por atividades de iniciagao cientifica, pesquisa ou extensdo que necessite utilizar os
laboratérios de alimentos e bebidas:

I. Ter projeto ou plano de trabalho registrado junto a Coordenagéo de Pesquisa, Inovagao e Extensao do Campus Riacho Fundo.
IIl. Agendar horario junto a Coordenacao Geral de Ensino-CGEN, que dara ciéncia aos técnicos de laboratorio.

lIl. Obedecer ao horario designado para utilizacdo dos laboratérios de alimentos e bebidas.

IV. Zelar pela observancia de vestimentas e uso dos espagos e prezar pela limpeza e organizagao dos laboratérios de bebidas.

§1° O plano de trabalho deve apresentar a justificativa para o uso dos laboratérios de alimentos e bebidas, os objetivos, metodologia de
execucdo a atividade, cronograma, materiais e equipamentos necessarios, membros participantes, resultados esperados, andlise de
impacto das atividades para desenvolvimento institucional do Campus e declaracdo de responsabilidade sobre materiais e
equipamentos em decorréncia do uso durante o periodo de utilizagao dos laboratérios de alimentos e bebidas.

§2° O uso dos laboratérios de alimentos e bebidas é prioritario para aulas praticas.

§3° Os servidores previstos no caput deste artigo estao sujeitos as obrigagdes dos demais profissionais que atuam na area, conforme
determina este Regulamento.

§4° Insumos néo previstos nas atividades de extensao e pesquisa devem ser solicitados diretamente a Coordenacé@o do Curso que
deliberarg sobre sua disponibilizagéo.

§5° As solicitacdes de insumos pelos servidores previstos no caput deste artigo obedeceréo ao disposto para os docentes da area.



TiTULO VvV

DOS TECNICOS DE LABORATORIO

Art. 37°. Compete ao técnico de laboratério:

I. Utilizar uniforme composto por délmé, calga comprida e sapato fechado e touca descartavel ou de tecido.
II. Orientar os discentes e demais usudrios sobre as regras de conduta dispostas no Manual do

Aluno.

ll. Controlar estoque dos insumos e géneros alimenticios de consumo imediato, conforme legislagdo vigente que versa sobre
manipulagdo e preparo de alimentos e a Portaria Normativa-IFB, n® 04 de 23 de outubro de 2015.

IV. Receber e armazenar adequadamente os insumos, géneros alimenticios, bebidas e materiais dos laboratérios de alimentos e
bebidas, conforme disposto no Manual de Boas Praticas.

V. Comunicar a Coordenagdo de Curso e a Coordenacdo de Ensino sobre quaisquer intercorréncias ocorridas no recebimento,
separagdo, estocagem, manipulacdo, descarte de insumos, géneros alimenticios e bebidas, bem como quaisquer danos e avarias nos
materiais e equipamentos.

VI. Manter dados atualizados de estoques sob sua responsabilidade (de consumo imediato), retorno de mise en place, bem como data
de validade dos insumos, géneros alimenticios e bebidas, informando quinzenalmente aos coordenadores de cursos a situagdo atual do
estoque de consumo imediato.

VII. Controlar o prazo de validade dos produtos disponiveis em estoque, informando aos coordenadores dos cursos quais produtos
vencerao nos proximos trinta dias, visando evitar seu desperdicio.

VIIl. Executar o descarte de insumos impréprios para consumo e dar ciéncia a Coordenagdo de Curso, conforme formulario especifico
para descarte.

IX. Solicitar, por meio de sistema especifico, materiais de consumo e limpeza necessarios ao funcionamento dos laboratérios de
alimentos e bebidas.

X. Verificar a existéncia de possiveis danos na infraestrutura e equipamentos dos laboratérios de alimentos e bebidas, comunicando-os
a Coordenacgéo de Curso e a Coordenagao de Almoxarifado e Patrimonio do Campus Riacho Fundo.

XI. Solicitar, comunicar, acompanhar e, quando possivel, promover atividades de manutengdes preventivas necessarias a conservagao
de equipamentos e instalagdes em geral.

XIl. Solicitar a Coordenagdo de Curso e acompanhar a realizagdo dos procedimentos de controle de pragas, de acordo com a
periodicidade prevista na RDC 216 e Manual de Boas Préaticas.

XIll. Elaborar e manter atualizado o Manual de Boas Praticas do setor de alimentos e bebidas, incluindo os laboratérios descritos no
artigo 5° camaras frias e estoque.

XIV. Realizar inventario de equipamentos e utensilios, ao final de cada semestre, para reposigao, informando aos coordenadores de
curso e a Coordenacao de Almoxarifado e Patriménio do Campus Riacho Fundo.

XV. Supervisionar estagiarios.
XVI. Fornecer aos usuarios Termo de responsabilidade de uso dos laboratérios.

XVII. Selecionar e organizar insumos, géneros alimenticios, bebidas, utensilios, materiais e equipamentos para aulas praticas, mediante
recebimento prévio dos Formularios especificos.

XVIII. Fornecer suporte técnico para as atividades de ensino, pesquisa e extensao executadas nos laboratérios de alimentos e bebidas.

XIX. Realizar o retorno de mise en place das aulas praticas nos laboratérios de alimentos e bebidas, acondicionando-os corretamente
de acordo com a RDC 216.

XX. Executar o descarte de insumos/produgdes impréprias para o consumo.
XXI. Zelar pela limpeza e organizacédo dos laboratérios.

XXIl. Orientar e supervisionar a equipe responsavel pela limpeza e higienizagdo do laboratério, quanto a limpeza de areas,
equipamentos e utensilios, que devera ser realizada de acordo com o Manual de Boas Praticas.

XXIII. Programar e acompanhar periodicamente (quinzenalmente) a equipe terceirizada na Faxina (limpeza de equipamentos grandes
tais como freezeres, geladeiras, fogdes, batedeiras industriais, sorveteira, fermentadora, fornos, lixeiras, entre outros; e superficies como
bancadas, armarios, portas, janelas e, por ultimo, o chdo; conforme POP previsto no Manual de Boas Praticas), com registro da atividade
e comunicagdo da execugao da tarefa a chefia imediata.

XXIV. Registrar as ocorréncias relativas aos laboratérios tais como quebra de equipamentos, utensilios e/ou falhas na limpeza,
comunicando a Coordenagao de curso para as providéncias cabiveis.



XXV. Participar do mutirdo de limpeza de equipamentos e utensilios ao final de cada semestre, juntamente com docentes e discentes.

§1° O controle de estoque de insumos, géneros alimenticios e bebidas sera feito, sempre que for possivel, considerando-se a natureza
do produto, por meio do SUAP, médulo almoxarifado, conforme Portaria Normativa-IFB, n® 04 de 23 de outubro de 2015, que trata da
utilizagdo do SUAP, como instrumento oficial de controle e acompanhamento da gestdo de material de consumo, no ambito do Instituto
Federal de Brasilia-IFB.

§2° A separagao dos insumos e equipamentos devera ser realizada com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, de acordo com as
informagdes descritas no formulario de mise en place.

§3° Informar aos docentes, no prazo de 24 horas apds o recebimento de formulario especifico de separacao de produtos, acerca da falta
de insumos, a fim de que realizem alteragdes pertinentes nas fichas técnicas e formularios especificos.

§4° Constatado fato superveniente como a falta de insumos, atrasos nas entregas do fornecedor, ou outros que nao sejam de vontade do
servidor responsavel e que acarrete impacto na execucdo das aulas, poderao haver substituigbes por produtos similares, mediante
autorizacado formal do docente responsavel e do coordenador de curso/area, no prazo de 24 horas.

§5° O Suporte Técnico previsto no caput deste artigo, compreende:

a) Suporte a aulas praticas: estar a disposigao do docente durante toda a duragao das aulas praticas, no ambiente do setor de alimentos
e bebidas, apoiando-o em qualquer demanda néo prevista.

b) Descongelamento, dessalgue e porcionamento de carnes de acordo com o MEP;

c) Supervisdo e manutencdo da limpeza de todo o setor de Alimentos e Bebidas, providenciando sua correcdo em casos de
inconformidades.

d) Organizacédo de equipamentos e utensilios dos laboratérios periodicamente, inclusive no periodo de férias letivas.

e) Além de outras atividades a designadas pela chefia imediata, de acordo com a demanda dos docentes e servidores envolvidos em
projetos de pesquisa ou extensao.

§6° Cabera ao técnico de laboratério o retorno de mise en place, acondicionamento correto de pratos prontos e armazenamento
adequado de utensilios e equipamentos, apés o término de cada aula, inclusive no periodo noturno e sabados letivos previstos no
calendario académico.

§7° Afinalizagdo do retorno de mise en place das aulas pratica sera formalizada mediante assinatura de Formulario especifico.

§8° A limpeza de pisos e lixeiras dos laboratérios e das areas de circulagdo do setor de alimentos e bebidas é realizada por
empresa terceirizada diariamente, apés o término de cada aula; com encaminhamento do lixo para o local adequado para Coleta
Publica. Apés a retirada do lixo, as lixeiras devem ser higienizadas. Estas atividades devem ser supervisionadas pelo corpo de
técnicos de laboratério.

§9° A limpeza dos equipamentos e utensilios do laboratério de mise en place é de responsabilidade do corpo de técnicos de laboratério.

TiTuLo vI

DOS(AS) DISCENTES, MONITORES(AS) E ESTAGIARIOS(AS)

Art. 38°. Compete aos discentes dos cursos ofertados no ambito dos laboratérios de alimentos e bebidas:

I. Estar devidamente uniformizados, respeitando a Legislacdo vigente da ANVISA (RDC n 216), além das normas de higiene
apresentadas no Manual do Aluno.

IIl. Nao utilizar celular durante a aula pratica, exceto quando autorizado por docente responsavel.
IIl. Nao retirar insumos, pré-preparo e pratos prontos dos laboratérios, exceto quando autorizado pelo docente responsavel.
IV. Proceder a sua higiene pessoal diariamente (banho, assepsia bucal, utilizagdo de desodorante ou antitranspirante).

V. Apresentar-se para as aulas sem barba, sem bigode; com unhas curtas sem esmalte ou base; cabelos presos e sem excesso de
cabelo aparente; sem maquiagem, inclusive batom; sem perfume; sem adornos (anéis, relégio, alianga, correntes, brincos, piercings, ou
qualquer outro item que coloque em risco a integridade do discente).

VI. Higienizar corretamente as maos sempre que: o trabalho for iniciado; comer, fumar, usar o celular ou passar as maos em qualquer
parte do corpo por qualquer motivo; apds lidar com detritos, lixos e vasilhames sujos ou usados, tocar o chamou outras superficies
contaminantes; Apds usar o banheiro; Apos trabalhar com alimentos ndo limpos ou crus; Toda vez que retornar a area de trabalho vindo
de qualquer outro local fora do laboratério.

VII. Zelar pela limpeza, organizagdo, conservagéo e uso correto dos equipamentos e utensilios.



VIII. Ficar atento aos procedimentos de seguranga e higiene para uso dos equipamentos e estrutura fisica dos laboratérios.
VIX. Devera, sempre que necessario, consultar o manual dos equipamentos e verificar a tensao elétrica correta.
X. Participar de mutirdo de limpeza

Art. 39°. A permanéncia de discentes em laboratérios devera ser acompanhado por docente responsavel, exceto em casos de
autorizagdo formal do professor responsavel, com horario e data de permanéncia.

Art. 40°. N&o é permitido sair do laboratério sem autorizagdo do docente.

Art. 41°. O discente pode solicitar a coordenagéo de curso declaragdo para transportar utensilios cortantes ou utensilios de uso pessoal,
de acordo com as instrugdes do docente responsavel pela disciplina.

Art. 42°. Cabe aos discentes monitores e estagiarios:

l. Participar de edital, ou chamada publica, cumprindo pré-requisitos e prazos.
II. Assinar Termo de Compromisso.

lIl.  Construir Plano de atividades junto com docente supervisor/orientador.

IV.  Respeitar este Regulamento e o Manual de boas praticas.

V. Preencher folha de frequéncia.

VI.  Acompanhar aulas teéricas.

VII.  Assessorar docente supervisor nas aulas praticas.

VIIl. Verificar se a mise en place esta correta.

IX.  Participar de atividades de pesquisa ou extens@o

X. Orientar e restringir a entrada de pastas, bolsas, alimentos e similares no ambiente dos laboratérios de alimentos e bebidas.

XI. Desenvolver procedimentos de logistica que facilitem o andamento da aula pratica, a fim de melhorar a qualidade de
aprendizagem.

XIl.  Transitar entre laboratérios somente com autorizagdo do docente supervisor.

Xlll. Auxiliar discentes que necessitem de atendimento especial.

XIV. Orientar discentes sobre o uso de equipamentos de protegao individual.

XV. Comunicar quaisquer irregularidades ao supervisor/orientador.

§1° Os Estagiarios devem assinar Termo de Compromisso de Estagio (TCE) junto a coordenagéo de Extensdo e Estagio-CDEE.
§2° O estagio néo gera, em qualquer situacgéo, vinculo empregaticio.

§3° A carga hordria de estagio deve obedecer a quantidade especificada em plano de curso.

§4° Estagiario pode ser supervisionado por docente ou técnico de laboratério.

§5° Monitor seré supervisionado somente por docentes.

TiTuLov

DISPOSICOES GERAIS

Art. 43°. Em caso de acidentes, chamar o Corpo de Bombeiros para atendimento por meio de ligagédo para o 193.

Art. 44°. Casos omissos serdo decididos pelo Colegiado das areas e pela Direcdo Geral do Campus Riacho Fundo.



Documento assinado eletronicamente por:
= Sergio Barbosa Gomes, DIRETOR GERAL - CD2 - DGRF, em 22/02/2019 09:46:26.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 12/02/2019. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao

lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 15241
Codigo de Autenticacédo: c03db6a683




MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Portaria 7/2019 - DGRF/RIFB/IFB, de 22 de fevereiro de 2019

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS RIACHO FUNDO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE BRASILIA, nomeado pela Portaria N° 597, de 14 de abril de 2014, publicado no Diério Oficial da Unido de 15 de abril de
2014, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, resolve:

Art. 12 PRORROGAR o prazo de realizagao dos servicos da Comissdo para aquisicdo de equipamento para Laboratério de
Hotelaria, do campus Riacho Fundo instituida pela Portaria n® 18, de 23 de novembro de 2018, composta pelos servidores

abaixo:

SERVIDOR FUNCAO SIAPE
Naiara Denicol6é Presidente 1202813
Jammilly Mikaela Fagundes Brandéo Membro 1136493
Magali Regina Michels Przybycien Membro 3008886
Wallace Bezerra Farias Membro 1941935

Art. 22 O PRAZO de prorrogagao sera de mais 90 dias, contados da assinatura dessa portaria.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

SERGIO BARBOSA GOMES

Diretor-Geral do campus(Riacho Fundo

Documento assinado eletronicamente por:
= Sergio Barbosa Gomes, DIRETOR GERAL - CD2 - DGRF, em 22/02/2019 09:47:36.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 19/02/2019. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 16417
Codigo de Autenticacdo: 5859a61f59




MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Portaria 8/2019 - DGRF/RIFB/IFB, de 28 de fevereiro de 2019

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS RIACHO FUNDO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE BRASILIA, nomeado pela Portaria No 597, de 14 de abril de 2014, publicado no Diario Oficial da Unido de 15 de abril de
2014, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, resolve:

Art. 12 DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para constituir a Comissé@o de processo seletivo para contratagdo de
professor substituto da area de Portugués/Inglés.

NOME MATRICULA SIAPE|LOTAGCAO FUNCAO
Edson de Souza Cunha 1582065 Campus Riacho Fundo|Presidente
Sonia Cristina Hamid 2085477 Campus Riacho Fundo|Membro
Beatriz Ribeiro Ferreira Pucci|1623461 Campus Riacho Fundo|Membro

Art. 22 DEFINIR que, ap6s cada reunido de trabalho da Comissé@o que a comissédo terd o prazo de 60 dias, contados da
assinatura dessa portaria, e que seja encaminhada ata e lista de presenga assinadas pelos membros participantes, a Diregéo-
Geral do campus.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

(documento assinado eletronicamente)
SERGIO BARBOSA GOMES

Diretor-Geral

Documento assinado eletronicamente por:
= Sergio Barbosa Gomes, DIRETOR GERAL - CD2 - DGRF, em 28/02/2019 08:54:05.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 25/02/2019. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Codigo Verificador: 17515
Codigo de Autenticacé@o: d18a831904




MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Portaria 9/2019 - DGRF/RIFB/IFB, de 28 de fevereiro de 2019

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS RIACHO FUNDO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE BRASILIA, nomeado pela Portaria No 597, de 14 de abril de 2014, publicado no Diario Oficial da Unido de 15 de abril de
2014, no uso de suas atribuigcdes legais e regimentais, resolve:

Art. 12 DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para constituir a Comissao eleitoral para a coordenagao do curso Téchico
em Restaurante e Bar - PROEJA..

NOME MATRICULA SIAPE LOTAGAO FUNGAO

Campus Riacho
Alex Harlen dos Santos 2261881 llofundo Presidente

. o Campus Riacho
Bruno Vieira Ribeiro 1157546 Membro
Fundo

C Riach
Maira Maina Palitot Méximo 1805432 ampI):usd 1acho Membro
undo

Campus Riacho
Maura Rodrigues Soares de Jesus 2247529 |p: ndo Membro
u

Art. 2° DEFINIR que, ap6s cada reuniao de trabalho da Comiss@o que a comissao terd o prazo de 45 dias, contados da
assinatura dessa portaria, e que seja encaminhada ata e lista de presenca assinadas pelos membros participantes, a Diregéo-
Geral do campus.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

(documento assinado eletronicamente)
SERGIO BARBOSA GOMES
Diretor-Geral

Documento assinado eletronicamente por:
= Sergio Barbosa Gomes, DIRETOR GERAL - CD2 - DGRF, em 28/02/2019 08:58:26.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 22/02/2019. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e fornecga os dados abaixo:

Codigo Verificador: 17322
Codigo de Autenticacédo: ad290db032




MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Portaria 10/2019 - DGRF/RIFB/IFB, de 28 de fevereiro de 2019

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS RIACHO FUNDO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE BRASILIA, nomeado pela Portaria No 597, de 14 de abril de 2014, publicado no Diario Oficial da Unido de 15 de abril de
2014, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, resolve:

Art. 12 DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para constituir a Comissé@o de processo seletivo para contratagdo de
professor substituto da area de Nutrigao.

MATRICULA - -

NOME LOTACAO FUNCAO
SIAPE

. . . Campus Riacho )
José Messias Eiterer Souza 1956907 Presidente
Fundo
. . Campus Riacho
Ana Luiza de Franca Sa 2085919 Membro

Fundo

Victoria Araujo Ganzaroli Amador Campus Riacho!

Reis

1865009

Fundo

Membro

Art. 22 DEFINIR que, ap6s cada reunido de trabalho da Comissédo que a comisséo terd o prazo de 60 dias, contados da
assinatura dessa portaria, e que seja encaminhada ata e lista de presenga assinadas pelos membros participantes, a Diregéo-
Geral do campus.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

(documento assinado eletronicamente)
SERGIO BARBOSA GOMES

Diretor-Geral

Documento assinado eletronicamente por:
= Sergio Barbosa Gomes, DIRETOR GERAL - CD2 - DGRF, em 28/02/2019 08:59:28.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 25/02/2019. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 17509
Codigo de Autenticacédo: 73cd540bec




MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

DIARIAS

Extraido do SCDP em 14/05/2019

@0 Avenida Cedro, AE 15, QS 16
By [ISTINUTO FEDERAL Riacho Fundo I/DF, CEP 71826-006
[ | | Campus Riacho Fundo {61} 2103-2341 | ifb.edu.br



14/05/2019 SCDP
Vocé estd aqui: Consultas (#) » Situagdo da Solicitagdo (#) » FILTRO (#)

Pesquis: & Nao t.axwlstem S.ollcn:agoes de Viagem para as da (#tabPesquisaAvancada)
condigdes assinaladas.

I Esta fungdo nédo esta disponivel para PCDP Grupo.

Org&o:* Tipo de Proposto:

Campus Riacho Fundo {Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia « Q _(E) Todos v

Tipo da Viagem: Data Inicial da Solicitagao: Data Final da Solicitagdo:

Todas v 01/01/2019 iz 30/04/2019 iz
Situagcado da Viagem: Posigao no Fluxo:

Todas v Todas v

Total : O
Proposto % Numero Solicitagdo ¢ Data da Viagem ¢ Motivo da Viagem ¢ Posig&o no Fluxo

Use um filtro para a pesquisa

5v

* Campos de preechimento obrigatério.

PRODUTO | SERPRO _(https://www.serpro.gov.br)

https://www2.scdp.gov.br/novoscdp/pages/consultar_solicitacao/consultar_situacao_solicitacao_filter.xhtml?scdpTabld=1557856213782

m
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